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Le secrétaire du CSE

) _ NIVEAU 2
Clés et bonnes pratiques pour

mener a bien votre mission Stage de perfectionnement

La désignation obligatoire du secrétaire

La place du secrétaire

Les réunions, ¢a se prépare !

Le procés-verbal des réunions

Questionnaire de fin de stage
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Durée-Tarifs @@Déroulé

SUICCCSS

CONSULTING

CONSEILS - EXPERTISES - FORMATIONS

Intra : 1398 € net

(+frais de déplacement)

Inter : 395 € /pers 17H30 (horaires variables au besoin)

(incl. pauses café et déjeuner)

La formation dure 1 journée

La formation débute a 9HOO et s'acheve a

Intervenants

Les formateurs sont tous diplomés en Droit Social (master 2). Aprés avoir exercés leur métier
de juristes et/ou de responsables en relations sociales, ils ceuvrent depuis plusieurs années aux
c6tés des élus pour les former et les accompagner dans I'exercice de leur mandat. Certains ont
également été élus au sein des différentes instances. Nos formations sont nourries de ces
expériences plurielles.

Objectifs ) * & Points forts

Déterminer précisément votre role
Cerner vos droits et devoirs

Identifier les responsabilités encourues = ; -
Mettre en place ?jes actions pour EChangeS d experiences avec
progresser d'autres secrétaires

Appliguer les bonnes pratiques en matiere
d'ordre du jour
Savoir rédiger un PV Ambiance décontractée

Elaboration d'un plan d'actions
personnel

Accompagnement pendant 3 mois

Aucun prérequis
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